LIVRET
D’ACCUEIL

STAGIAIRES - 2026




PRESENTATION DE
SKOLA FORMATION

SKOLA FORMATION est enregistré sous le numéro de
déclaration d’activité 93061010206 auprés du préfet de la région
PACA.

SKOLA FORMATION accompagne chaque apprenant avec

une approche concrete, humaine et orientée résultats

Nous nous adressons aux particuliers, aux jeunes
entrepreneurs, aux dirigeants, ainsi qu’aux personnes en
reconversion et aux demandeurs d’emploi souhaitant
développer leurs compétences, structurer leurs projets et faire
évoluer leurs pratiques professionnelles.

Notre mission est de transmettre des outils directement
applicables sur le terrain, tout en favorisant la confiance,

I'autonomie et la montée en compétence durable.

Le formateur principal, Loizeto Brito, met son expertise en
evénementiel et en compétences digitales au service d’'un
accompagnement personnalisé, adapté aux besoins de chacun.




SOMMAIRE

N

OFFRE DE
FORMATION

J

N

ORGANISATION
LOGISTIQUE

J

PARCOURS & N
DEROULEMENT
DE LA
FORMATION Yy,

N

PLATEFORME
DE FORMATION

J

\
RECLAMATIONS

J

PROTECTION
DES DONNEES
(RGPD)

‘o [l o [re

\
EQUIPE
PEDAGOGIQUE

J

\
ACCESSIBILITE
J

METHODES
ET MOYENS
PEDAGOGIQUES

\

EVALUATION
DES ACQUIS

J

] )
AMELIORATION
CONTINUE
& QUALITE

B8

DROITS ET
DEVOIRS DU
STAGIAIRE

CONTACT




SKOLA FORMATION
organise des formations sur-mesure dans le domaine de
I'événementiel et des compétences transversales.

LES FORMATIONS SE DEROULENT EN :

* Présentiel
* Mixte
* a domicile

LES FORMATIONS PEUVENT AVOIR LIEU :
5 Avenue Giacobi — 06300 Nice ou a domicile

CHAQUE FORMATION EST PERSONNALISEE A PARTIR :

* du théme
* du contexte
* des objectifs
» des méthodes pédagogiques
* de la durée

Catalogue de formation disponible sur :
https://skola-formation.com/pluginfile.php/441/mod_resource/content/1/catalogeu%20de%20forma.pdf



EQUIPE

PEDAGOGIQUE

Loizeto Brito
Formateur / Président

Responsable Responsable Réferent

Pédagogique Administratif Handicap

Contact :
Email : luis.brito@hotmail.fr
Téléphone : 06.03.62.52.52




ORGANISATION

LOGISTIQUE

SKOLA FORMATION
transmet les informations
a J-7 par mail :

é * Lieu )
* Horaires

* Programme
\ » Convocation y

L'organisme s’assure :

~\

* De la conformité des locaux
* De la mise a disposition du matériel
* pédagogique
g J




ACCESSIBILITE

Toutes les formations sont accessibles aux personnes en situation
de handicap.
Une analyse des besoins spécifiques est réalisée en amont afin de
mettre en place les adaptations nécessaires.

Pour toute question concernant une situation de handicap, quelle
gu’elle soit, et pour évaluer et anticiper les aménagements
nécessaires a votre participation, merci de prendre contact avec

SKOLA FORMATION
Référent REFERENT PRINCIPALE
Handicap

Skola Loizeto Brito

06 03 62 52 52

mdph@cg06.fr
0 805 56 60 06

Ressources Handicap Formation
Provence-Alpes-Cote d’Azur

cbrouche@rhf-paca.fr
06 99 56 03 20

Des adaptations peuvent étre
mises en place




PARCOURS DES

APPRENANTS

Le parcours de formation se déroule
selon les étapes suivantes :
» Analyse des besoins —

» Validation —

O

l > Inscription —

l > Convocation —

l @» Formation —
> Evaluation —

=
l > Attestation —
l @ Suivi post-formation

Chaque étape est tracée afin de garantir la qualité du suivi
et la conformité aux exigences Qualiopi




DEROULEMENT

DE LA FORMATION

AVANT
» Convocation
« Programme
« Réglement intérieur

Attestation de fin de formation
= Questionnaire a chaud
s'Questionnaire a froid (suivi post-formation)

SUIVI DE LASSIDUITE

La présence des stagiaires est assurée par :

» Feuilles d'emargement
- Releveés de connexion (distanciel)
= Suivi pédagogique




Toutes les formations SKOLA FORMATION sont congues sur mesure
selon les besoins de I'entreprise et du stagiaire. Elles reposent sur
une approche pratique, participative et ancrée dans des situations

réelles du terrain.

Les méthodes pédagogiques privilégient I'action, 'échange et la mise

en application immédiate.

Les formations sont :
Pratiques
Participatives
Adaptées au contexte professionnel

Moyens utilisés :
Supports numériques
Supports diaporama (PowerPoint)
Ouitils digitaux
Etudes de cas
Mises en situation



PLATEFORME DE

FORMATION

La plateforme Moodle de SKOLA FORMATION est un espace en
ligne sécurisé permettant aux stagiaires d’accéder a 'ensemble des
contenus pédagogiques, de suivre leur progression et de réaliser
leurs évaluations.

Elle centralise également les documents et preuves nécessaires au
suivi Qualiopi, garantissant une tragabilité compléte du parcours de
formation.

ooooooooo

SKOLA FORMATION

Permet :

* acceés aux contenus pedagogiques
* Suivi

* évaluations

* preuves de conformité Qualiopi

Acceés via : https://skola-formation.com/




EVALUATION

DES ACQUIS

Les compétences sont
évaluées par:

« Evaluations intermédiaires
» Exercices pratiques
* QCM (questionnaires a choix multiples)
« Evaluation finale

Une attestation de fin de formation
est remise au stagiaire.




RECLAMATIONS

SKOLA FORMATION met en place une
procédure de traitement des
réclamations.

Toute réclamation peut étre
adressée a :
luis.brito@hotmail.fr

Traitement :
 accuseé de réception sous 48h
* réponse sous 7 jours maximum

Les réclamations sont analysées et
intégrées dans la démarche
d’amélioration continue.




AMELIORATION

CONTINUE & QUALITE

A ’issue de la formation :
* questionnaire de satisfaction a chaud
* questionnaire a froid (suivi post-formation)
Ces évaluations garantissent la qualité des
formations.

SKOLA FORMATION analyse :
* les retours des apprenants
* les résultats des évaluations
* les réclamations
Des actions correctives sont mises
en place en continu.

SKOLA FORMATION s’engage a

Proposer des
formations

adaptées

g édagoaqique personnalisé Qualiopi
aux besoins pedagogiq

Garantir Assurer Respecter
la qualité un suivi les exigences



Les données personnelles collectées sont
utilisées uniquement dans le cadre de la
formation.

Elles sont :
» Sécurisées
* Non transmises a des tiers sans accord

» Conservées conformément a la réglementation

Conformément au RGPD,
vous pouvez exercer vos droits a :

Luis.brito@hotmail.fr

En savoir plus :

https://www.cnil.fr/fr/mes-demarches/les-droits-pour-maitriser-vos-donnees-personnelles



DROITS ET DEVOIRS

DU STAGIAIRE

Le stagiaire s’engage a :

* Suivre la formation avec assiduité
» Respecter le réglement intérieur
* Participer activement

Le stagiaire bénéficie :

* D’'un accompagnement pédagogique
* D’un accés aux ressources
* D’un suivi individualisé

En savoir plus :
https://skola-formation.com/mod/page/view.php?id=104




SKOLA

FORMATION

e +33603625252

< luis.brito@hotmail.fr

@ www.skola-formation.fr
Q. 5, Av. Giacobi 06300 Nice
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